户口工作流程

一、入学：

    1、户口迁移证；

    2、入学通知书；

    3、身份证复印件；

4、15日内不办理户口迁入者视为自愿放弃，以后不予落户，学生在校期间户口不准更改，不准迁出；

二、毕业：

    1、有单位的：报到证复印件，毕业证复印件；

    2、回原籍的：本人开自愿回原籍的证明学院盖章；

    3、留石家庄及郊县的：

     （1）报到证复印件并写明落户派出所；

     （2）投靠亲戚的持户主户口本；

     （3）夫妻投靠的出结婚证复印件；

     （4）石家庄市各人才市场的，持人才市场接收函；
考研：持入学通知书复印件（必须加盖就业办公室公章并注明本人姓名、身份证号、详细迁移地址、联系方式）于八月中旬到户籍科办理迁移证（暑假期间办理时间为每周二、四）；

四 、毕业生暂时不迁户口的同学，学校对师范类户口保管两年（到第二年的五月底必须迁出）；对非师范类户口保管一年。在保管期内有生育或出国的，户口必须迁出；超过期限的毕业生不再借给户口使用，必须迁出学校。（注意：保管到期的户口，学校不负责户口打回原籍需要学生自己办理手续。）
五、正常户口及身份证办理手续：

1、二代身份证办理，须学院出具的证明（写明身份证号）及学生证；

2、借用户口的，先到户籍科领取《河北师大户口借出担保书》，然后学院加盖公章后办理；

六、身份证及迁移证丢失办理：

1、身份证丢失补办：个人写申请（写清丢失经过、身份证号），学院加盖公章；

2、迁移证丢失补办：个人写申请；开据丢失证明（有单位的在单位开据丢失证明，没有单位的到当地居委会开据丢失证明）；要迁入派出所开据未迁入证明。

七、户籍科办公联系方式：

东区电话：031186269456  地址：行政楼111室

新区电话：031180789625  地址：12号楼122室

户籍科邮箱：hebeishidahujike@163.com

注：除新生落户，其他户口办理时间为七个工作日

